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Quy trinh MaA hiéu SPH.10
Xét tam dung hoc tip, hoc lai, théi |[Linbanhanh : 02
e Negy hign Io 01/01/2022

1. Cén ot phap ly

2. Pham vi ap dung

3. Lwru d@6 trinh tw cdng viée:

Quy ché dao tao thac si, tién si clia B0 Gido duc va Pao tao
Quy ché dio tao thac si, tién si ctia Trudong Pai hoc M& Thanh phé Hd Chi Minh.

Quy trinh &p dung ndi bd ctia Khoa dao tao sau dai hoc

Trich : S Biéu miu va tai liéu i
» Trinh tw cong viéc 7 : Thoi gian
nhiém o : lién quan
Hoc vién
Lién h¢ Khoa (email; dién
thoai; gép truc tiép) dé xin
tam dung hoc tép; xin ti€p
tuc hoc tép; xin thoi hoc
A 4 S\
A p r S 1 ngay
Chuyén Tiép nhan, tw vin hoc vién v& viée
vien phu Xin ti€p tuc hoc tip; xin bao luu két
trach qué hoc tép; xin thdi hoc -
n - Phiéu d& nghi xét tam
Hoc vién ) ] dime hoc tio:
Lam don xin tam dirng hoc tap; hoc lai ung noctap;
sau thoi gian tam dirng hoc tdp; hodc - Phiéu ‘?e nghi xét tiép
théi hoc. Kem theo céc ho so lién quan. tue hﬁgc tag) o
- Phiéu dé nghi xét thoi
[ hoc
A4
?PUYGH Tiép nhén don cia hoc vién, va kiém
visdl phu tra theo Quy ché dao tao
trach T
v
Lénh dao Khoéng
khoa . duyét
Duyét don xin ok
clia hoc vién
Duyét
Chuyén v
vién phu , £ e .
foBicly Du thao Quy€t dinh trinh lanh dao |

Khoa, Trudng xem xét




TriCh Trinh ty c¢ong viée Rien au e b Han Thoi gian
nhiém ! * lién quan
Linh dao
Khoa
Linh dao Khoa
phé duyét
Lanh dao 5 ngay
Trudng
Léanh dao Truong
phé duvét
Chuyén ¥ Quyét dinh cho phép tam 2 ngay
vién phu Photo va trinh déng ddu dimg hoc tap; cho phép
trach, tiép tuc hoc tép; cho
P.HC-QT phép thoéi hoe
P.HC-QT Déng du ban photo va luu ban gbce QByet dinh fh_o phép tam
ctia Quyét dinh cho phép dimg hoc tép; cho phép
i tiép tuc hoc tdp; cho
phép thdi hoc
Chuyén \ - Hd so cho phép tam | 0-3 ngay
vién phu Cép nhat edu-soft, dng thoi ding hoe tpy sho phep
trach B T, tiép tuc hoc tdp; cho
luu ho so ban cliing =
phép thdi hoc
- Edusoft
A\ 4
Chuyén
Vlén, phu Thong bao cho hoc vie‘;n
trach két qua luu hoc tap; tiep
tuc hoc tdp; thoi hoc

4. Dién giai quy trinh:

4.1.Hwéng din thye hién:

- Bwée 1: Hoc vién li€n hé Khoa (email; dién thoai; gap truc tiép) dé xin tam dung hoc tép;

xin tiép tuc hoc tdp; hoac xin thoéi hoc.

- Buwée 2: Chuyén vién phu trach ti€p nhén, tu van hoc vién vé viée tiép tuc hoc tép, xin

bao luu két qua hoc tap, hoac xin thoi hoc.

-Buwde 3: Hoc vién dién thong tin vao phiéu dé nghi xét tam dung hoc tép néu xin tam
dung hoc tép; phiéu dé nghi xét tiép tuc hoc tap néu xin hoc lai sau thoi gian tam dimg hoc tap;

hoac phiéu @& nghi xét thoi hoc. Kem theo cac hd so lién quan (néu co).

- Buée 4: Chuyén vién phu tréch tiép nhén don cta hoc vién, va kiém tra diéu kién theo
Quy ché dao tao. Néu khong thoa diu kién theo Quy ché do tao thi phai bdo ngay cho hoc vién

biét \




- Buée 5: Néu thoa dilu kién theo Quy ché dao tao, thi chuyén vién phu trach lam quyét
dinh trinh 1dnh dao Khoa, Lanh dao Trudng xét duyét.

- Bugre 6: Sau khi Lanh dao xét duyét, thi chuyén vién phu trach photo va trinh phong Hanh
chinh — Quén tri d6ng du vao Quyét dinh cho phép.

- Bwée 7: Phong Hanh chinh — Quan tri déng d4u ban photo va luu ban gbc ctia Quyét dinh
cho phép. Ddng thoi cling tra ban photo d& déng ddu cho Khoa Déo tao sau dai hoc.

- Buée 8: Chuyén vién phu trach cdp nhat edusoft, ddng thoi cling luu ban ciing Hb so cho
phép tam ding hoc tdp; cho phép tiép tuc hoc tip; cho phép thdi hoc.

- Buée 9: Chuyén vién phu trach thdng béo cho hoc vién két qua luu hoc tép; tiép tuc hoc
tap; hodc théi hoc.

4.2. Don vi phu trach: Khoa dao tao sau dai hoc

5. Bieéu mau di kém:

TT ‘ Tén biéu miu o | Ky hiéu
1 Phiéu d& nghi xét tam dimg hoc tép SPH.10.01
2 Phiéu d& nghi xét tip tuc hoc tap SPH.10.02
3 Phiéu d& nghi xét thoi hoc SPH.10.03

6. Phu Iuc: Céc biéu miu di kém./.\\&b/
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Mau SPH.10.01

TRUONG PAI HOC MO TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA PAO TAO SAU PAI HOC Péc 1ap — T do — Hanh phiic

PHIEU PE NGHI XET TAM DUNG HOQC TAP

IO WABITE 5505 w505 mme s s . . . 2 s swir s 8 g 0 3 5 S S 85 6 R oS S B

M SENOC VIBN: ..o LOp: o Ngay sinh: ....coovvvinnnnn.n.
Nganh: ..o, I G50 00 & sommmnnn s 52 5 sommnn .05 16 85880 888 § 5 ¥ § bmemiinishnn
Dién thoai liénlac: ...........c.coooeiiv i, Eomails oo

Dua trén Quy ché hoc tap vé tam dirng hoc tap, 61 d& nghi Khoa Dao tao sau dai hoc xem xét va chip
thuén cho t6i dugc tam dirng hoc tap tai Nha trudng véi thoi gian tam dimng:
- TwHocky ......... /NAmM hoc o oneoonn . dén hét Hoc | /NEM hOC v

- Mobn hoc tam dung
Ly do:

Y KIEN CUA KHOA PAO TAO SAUDAI ~ --ooeeeeee ,NgaAYy ...... thang ...... nam ............

HOC Hoe vién ky tén (ghi r6 ho va tén)




M3u SDH.10.02

TRUONG PAI HOC MO TP.HCM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA PAO TAO SAU DPATHOC Doc 1ap — Ty do — Hanh phic

PHIEU PE NGHI XET TIEP TUC HOC TAP

HOC VIBN: . e e

MA& 88 hoe VIBN: ©..vvveve e LD 6t 1 o 2 mmmcmmmsnn w0 ¢ v Ngay sinh: .................l.
NgANh: oo, HE dA0ta0: vovive e
Dién thoai liénlac: ........cooeviiioi E-mail: oo,

- TrHocky ......... /Namhoc ............_. dén hét Hocky ............ /NEam hoc ..ovvveviiii,

= MOn hoe tam dUNG «..ovvveee e

Nay, t6i d& nghi Khoa Dao tao sau dai hoc xem xét va chp thuan cho tbi dugc tiép tuc hoc tap

theo quy dinh ciia nha truong.

Hb so lién quan dinh kém:

Y KIEN CUA KHOA PAO TAO SAUDAIL ~ --oooeeeees , NZAY ...... thang ...... 11730

HOC Hoc vién ky tén (ghi rd ho v tén)




3 M3u SDH.10.03
TRUONG PAI HOC MO TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA PAO TAO SAUDAI HQC Doc 14p — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PE NGHI XET THOI HOC

HOC VIBI: .o e

M3 s8 hoe ViBn: .........oocoovei LD . oo vccmmmniosn e r menmnn Ngay sinh: ...................
Nganh: ..o HE dao ta0: ovvieiii e
Dién thoai liénlac: ......ccoooovvviviii E-mail

Dua trén Quy dinh thai hoc cta nha trudng, 61 d& nghi Khoa Pao tao sau dai hoc xem xét va chip thuan
cho t61 dugc nghi hoc. '

Y KIEN ijA KHOA PAO TAO SAU DAL e , NgAy ...... thang ...... ndm ............

HOC Hoc vién ky tén (ghi ro ho va tén)

e



